东莞城市学院

结业证换毕业证申请审批流程


东莞城市学院申请结业证书换发毕业证书审批表

	学  生

姓  名
	
	性 别
	
	出  生

日  期
	

	入  学

时  间
	年       月
	结  业

时  间
	
年     月

	学院
	
	所学专业
	

	学制
	
	学历层次
	
	原证

书号码
	

	  工  作

单  位
	
	联  系

电  话
	

	本人申请原因
	 学生签名：           年    月   日             

	学生所在单位

负责人审核
	                                盖章

            签名：               年    月   日

	学籍考务科复核
	            签名：               年    月   日

	教务部部长审核
	            签名：               年   月    日

	分管校长审批
	            签名：               年   月    日

	备注
	1、统一换证时间为每年3月及9月。办理时需同时提供：学生所在单位出具毕业达标证明，原结业证书，原毕业证照片（一张）。

2、学籍考务科办公室行政楼211，部长办公室行政楼208，分管校长办公室行政楼512。


分管校长（行政楼512）审批





说明：统一换证时间为每年3月及9月。办理时需同时提供所在系出具的毕业达标证明，原结业证书，原毕业证照片（一张）。








教务部统一办结后电话通知领取（行政楼211）





教务部部长（行政楼208）审核





教务部学籍考务科（行政楼211）复核





学生所在单位负责人审核





申请人填写换证申请表








